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REGULAMENTO DE CEDENCIA DE INSTALAGOES
EscoLA BASICA DE SOBREIRA

Artigo 1.°

Objeto

O presente regulamento estabelece as normas relativas a cedéncia
de instalagdes da Escola Basica de Sobreira para atividades ndo
previstas no plano anual de atividades da escola.

Artigo 2.°

Espacos Disponiveis e Horarios

1. As instalagdes escolares disponiveis para cedéncia sdo as
seguintes: polivalente, campo desportivo exterior, espago exterior,
pavilhdo gimnodesportivo coberto, sala de ginastica, salas de aula
de diversos tipos, cozinha e refeitorio.

2. Os espagos referidos estardo disponiveis para cedéncia:

a. Entre as 19:30 e as 00:00, todos os dias Uteis, durante o periodo
de funcionamento das atividades letivas, com acompanhamento de
assistente operacional em fungdes neste horario;

b. Até as 00:00 nos dias uteis das interrupgdes letivas, com
acompanhamento de assistente operacional em fungdes;

c. Até as 00:00 aos fins de semana e feriados, mediante
disponibilidade individuaimente decidida por trabalhador em
fungdes na instituigao.

3. Os espacos referidos poderdo também ter uma utilizagdo
pontual, desde que reunidas condigbes para que ocorram.

Artigo 3.°

Modalidades de Cedéncia de Instalagoes

1. A cedéncia de instalagBes pode ser pontual, recorrente (mais de
8 horas) ou considerada como evento.

2. E considerada pontual a cedéncia que previsivelmente no
ultrapasse as 5 horas por ano escolar.

3. E considerada recorrente a cedéncia de um determinado tipo de
instalagdo que ocorra sistematicamente em varios dias da semana
ao longo do ano escolar.

4. Sao consideradas como evento as atividades que, normalmente,
cumpram uma das seguintes premissas:

a. Utilizagdo de mais do que uma tipologia de espago;

b. Afetagdo do(s) espago(s) a fins diferentes da sua normal
utilizagéo;

c. Espetaculos culturais/desportivos/lazer;

d. Atividades que envolvam transmissao radio/televisdo ou direitos
de imagem;

e. Atividades com cobranga de bilhetes/ingressos;

f. Atividades com geracdo de receitas para a entidade requerente;
g. Atividades com patrocinios publicitarios.

Artigo 4.°

Tabelas de pregos e Pagamentos

1. A cedéncia de instalagdes referidas no ponto 1 do artigo 2.°
implica um pagamento da parte do requerente.

2. Os valores a cobrar pela cedéncia das instalagdes estdo
previstos na tabela de pregos aprovada pelo conselho
administrativo da escola para cada ano escolar.

3. O requerente deve proceder ao pagamento dos valores devidos
pelas instalagdes cedidas até 48 horas antes do dia da utilizagéo.

4. No caso das cedéncias recorrentes, os pagamentos devem ser
feitos com uma periodicidade mensal. O pagamento inicial deve ser
efetuado até 48 horas antes do dia da primeira utilizacdo e reportar-
se ao més em causa. Os pagamentos seguintes sdo feitos até ao
dia 8 de cada més.

5. O nao cumprimento do estipulado nos pontos 4 e 5 implica o
cancelamento imediato da autorizagdo de utilizagdo das
instalagdes.

6. Pontualmente, em fungdo da natureza do requisitante, poderdo
ser decididas pelo conselho administrativo isen¢oes para utilizagéo
das instalagdes, mantendo-se todos os restantes procedimentos de
requisicéo e utilizagao.

Artigo 5.°

Procedimento Formal de Requisigao de Instalagoes

1. A cedéncia de instalagbes deve ser solicitada junto dos servigos
administrativos da Escola Bésica de Sobreira ou através do
endereco info@agsobreira.org.

2. A cedéncia de instalagdes deve ser solicitada com a
antecedéncia minima de 10 dias Uteis relativamente a data de
utilizag&o.

3. A requisicao de instalagBes deve ser apresentada em documento
proprio, cujo modelo se encontra disponivel nos servicos
administrativos da Escola Basica de Sobreira e na pagina eletronica
da escola no enderego www.agrupamentoescolassobreira.org.

4. O requerente &, para efeitos dos contactos com a diregdo da
escola, o interlocutor privilegiado e o responséavel direto pelo pedido
de cedéncia.

5. A cedéncia de instalagdes escolares que ndo estejam referidas
no niimero 1 do artigo 2.° deve ser proposta a diregdo da Escola
Basica de Sobreira, mediante a apresentagdo de um requerimento,
para negociagao dos termos e das condigdes especificas.

6. A cedéncia de espagos fora dos periodos ou das horas indicados
no nimero 2 do artigo 2.° deve ser negociada com a diregdo da
escola.

7. A decisdo sobre o pedido de utilizagdo de instalagdes é
comunicada ao requerente, por via eletrénica, através do endereco
de e-mail indicado no documento de requisig&o.

8. Na minuta de requisi¢do, devera o requerente informar sobre o
tipo de equipamento extra que pretende utilizar, através do
preenchimento do campo de observagdes, declarando-se seu
responsavel. A utilizagdo de tal equipamento extra ndo pode colidir
com as condigdes expostas no presente regulamento.

9. A transmissdo pela Radio efou pela Televisdo do evento a
realizar durante o periodo de cedéncia de instalagdes devera ser
sujeita a informagdo no campo de observagbes da minuta de
requisicao e sujeita a aprovacao explicita da Diregéo da Escola.

10. Deverdo ser considerados como periodo total de cedéncia o
periodo destinado & realizagdo do evento, os periodos de
montagem e desmontagem de equipamentos, assim como 0s
periodos destinados a ensaios com equipamento audiovisual ou
outro.

11. A entidade requerente deveré informar sobre o nimero previsto
de utilizadores do espago, sendo que néo se aceitardo pedidos de
reserva para cedéncia do espago quando se preveja uma ocupagao
superior a lotagdo dos mesmos.
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12. Nos casos em que ndo seja possivel prever o numero de
ocupantes, as entidades a quem tenham sido cedidas as
instalacbes comprometem-se a respeitar a lotagéo das mesmas.

13. As entidades a quem forem cedidas as instalagdes assinarao
um termo de responsabilidade, no qual se comprometem a
respeitar as normas constantes do presente regulamento.

14. A autorizagéo da cedéncia de instalagdes sé se considera
definitiva depois de ser dado cumprimento as formalidades
previstas neste Regulamento e as que venham a ser determinadas
em despacho de autorizagdo da Diregdo da Escola, sempre que
necessario.

15. A entidade a quem tenham sido cedidas as instalagbes podera
solicitar com a antecedéncia minima de 2 dias, a troca ou mudanga
de horarios da cedéncia das instalacdes, sendo que a mesma sé
sera autorizada pela entidade competente se o espago se encontrar
livre de qualquer ocupagao no novo horario.

16. O espaco requisitado n&o pode ser cedido pela requisitante, por
qualquer forma, a outra entidade.

Artigo 6.°

Condigoes de Utilizagao das Instalagoes

1. As instalagdes s&o cedidas em bom estado de conservagdo e
limpeza, de modo a que possam ser utilizadas para os fins
solicitados.

2. A escola deve garantir que as instalagdes cedidas estdo
efetivamente disponiveis nos dias e nas horas acordados.

3. As instalagBes devem possuir o equipamento fixo indispensavel a
realizagdo das atividades a que se destinam ou para as quais foram
cedidas.

4. A utilizagéo de qualquer pega de mobiliario ou outro equipamento
mével que ndo esteja atribuido ao espago cedido deve ser
solicitado a dire¢éo da escola.

5. No final do periodo de utilizagdo autorizado, os utentes devem
garantir que as instalagdes se apresentam em bom estado de
conservagéo e de limpeza.

6. Os utentes ndo devem alterar a configuragdo do mobiliario ou do
equipamento existente nos espagos sem a prévia autorizagdo da
diregao da escola.

7. No caso da cedéncia se destinar a pratica desportiva, o
requerente deve preencher uma ficha de identificagdo dos utentes,
que deve ser entregue nos servicos administrativos até 2 dias Uteis
antes do dia da utilizagdo. As alteragdes dos elementos constantes
da ficha de identificagdo dos utentes devem ser comunicadas por
escrito, a dire¢do da escola, 1 dia Util antes da data da produgéo de
efeitos.

8. As instalagbes cedidas destinam-se a ser utilizadas
exclusivamente para os fins mencionados na autorizagdo de
utilizagao, pelos elementos indicados pelo requerente na ficha de
identificacéo de utentes e respeitando as lotagdes dos espacos.

9. A diregdo da escola reserva o direito de alterar ou cancelar, por
motivos de forga maior, as autorizagbes de cedéncia de
instalagdes.

10. As autorizagdes podem também ser canceladas pelos seguintes
motivos:

a. ndo pagamento, dentro dos prazos estipulados, das taxas de
utilizagéo devidas;

b. imputagdo a entidade a qual foi cedido o espago da danos
causados nas instalagdes ou nos equipamentos;

¢. utilizacdo das instalagbes para fins diferentes daqueles que
constam da respetiva autorizag&o ou por pessoas ndo autorizadas;
d. utilizagdo de instalagbes ou de equipamentos que ndo constem
da autorizacéo de cedéncia;

e. desrespeito das normas e das condicbes de utilizagdo das
instalagdes;

f. por atitudes incorretas da parte dos utentes autorizados para com
0s membros da comunidade escolar.

11. As decisdes de alteracdo ou de cancelamento sdo comunicadas
aos interessados, quando as circunsténcias o permitirem, com a
antecedéncia minima de 48 horas.

12. Os cancelamentos imputaveis a escola conferem o direito ao
ndo pagamento das taxas devidas ou ao reembolso dos valores ja
liquidados. No caso das cedéncias continuas, o reembolso sera
creditado no pagamento do més seguinte ao da ocorréncia.

13. Os cancelamentos ou as alteragdes das condi¢des da cedéncia
da iniciativa da entidade requerente devem ser comunicados a
diregdo da escola com a antecedéncia minima de 2 dias Uteis.

14. O ndo cumprimento do estipulado no ponto anterior implica
sempre o pagamento do valor total das taxas devidas.

15. Os utentes sdo solidariamente responsaveis por todos os danos
causados nas instalagdes escolares.

Artigo 7.°

Seguros e Responsabilidade Civil

1. Os valores cobrados pela cedéncia de instalagbes para a préatica
desportiva ja contemplam as despesas inerentes a subscri¢do do
seguro previsto no Decreto-Lei n.° 100/2003, de 23 de maio, na
redacdo dada pelo Decreto-Lei n.° 82/2004, de 14 de abril, e da
Portaria n.° 1049/2004, de 19 de agosto.

2. A cedéncia de instalagbes ndo destinadas a pratica desportiva
obriga a entidade requisitante a subscricdo de um seguro de
responsabilidade civil adequado a atividade e desenvolver e ao
numero de pessoas envolvidas.

3. A entidade requisitante deve promover a salvaguarda de todas
as licengas legalmente previstas para a realizagdo da tipologia de
atividade a concretizar, assim como todo os procedimentos de
seguranga.

4. A escola ndo se responsabiliza por qualquer acidente ou
incidente pessoal nas instalagdes cedidas, ndo assumindo também
qualquer responsabilidade sobre danos ou prejuizos causados aos
utentes ou a terceiros no decorrer do periodo de cedéncia ou na
sua sequéncia.

Artigo 8.°
Casos Omissos
Os casos omissos resultantes da aplicagdo do presente
regulamento s&o decididos pelo Diretor do Agrupamento de Escolas
de Sobreira.

Sobreira, 10 de outubro de 2016

O Presidente do Con ﬁ\ninistrativo,
L

»

(Pedro Silva)

Aprovado em reunido de Conselho Administrativo, a 10 de outubro de 2016.
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CEDENCIA DE INSTALAGOES

ESCOLA BASICA DE SOBREIRA

. POLIVALENTE

. CAMPO DESPORTIVO EXTERIOR

. PAVILHAO GIMNODESPORTIVO COBERTO
. SALA DE GINASTICA

. SALA DE AULA (15 mesas/30 cadeiras)

. REFEITORIO (19 mesas/76 cadeiras)

. COZINHA

Anexo |

Para requisitar um espaco na Escola Bésica de Sobreira, preencha o formulario disponibilizado e envie o
pedido de reserva para o e-mail info@agsobreira.org ou dirija-se aos Servigos Administrativos da Escola

Basica de Sobreira.

Sobreira, 10 de outubro de 2016

O Diretor,

i/

(Pedro Silva)
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Anexo 1l

REQUISIGAO DE INSTALAGOES ESCOLARES

Nome:

Identificagao do Requerente | Morada:

Telef.: E-mail:

. Polivalente Observagdes: a)

. Campo desportivo exterior
Andebol
Basquetebol
Futebol
Voleibol

Outro:

. Pavilhdo gimnodesportivo coberto

Instalagdes Pretendidas Andebol

Basquetebol

Futebol
Volelbol Numero de utilizadores:

Outro: Utilizac&o do balneario:

. Sala de ginastica Sl Nao:

. Sala de aula

. Cozinha

. Refeitorio

Utilizagdo Pontual: Dia / /20 Hora:

Utilizag&o Recorrente [indicar o periodo pretendido, os dias da semana e os horarios de utilizagao]
Datas e Horas Pretendidas

Data e Assinatura Sobreira, de de20_
O Requerente:

a) Indicar a utilizagao que pretende fazer do espago e a intengao de usufruir de algum equipamento especifico que ndo se encontre no espago pretendido.
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Anexo 111
FICHA DE IDENTIFICACAO DE UTENTES

Nome:

Identificacdo do Responsavel | Morada:
Telef.. E-mail:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:

Identificagao dos Utentes Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:
Nome: CC/BI:

Data e Assinatura Sobreira, de de20__
O Responsavel:
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~ . i Anexo IV
CEDENCIA DE INSTALACOES - PRECARIO
Tipo de Instalagéo Preco/Hora
. Polivalente 5€
. Campo desportivo exterior 10€
. Espaco exterior 2,5€
. Pavilhdo gimnodesportivo coberto 20€
. Sala de ginastica 20€
. Sala de aula 10€
. Refeitorio 5€
. Cozinha 25€

Sobreira, 10 de outubro de 2016

O Diretor,

»

«
»

ro Silva)
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